CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạn phúc


BÁO CÁO SÁNG KIẾN
(Đề nghị công nhận Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở)

Sáng kiến kinh nghiệm “Xây dựng quy trình lập hồ sơ đăng ký mở ngành đào tạo trình độ Cao đẳng nghề - chính quy (12+3) tại Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.HCM”.
I. SƠ LƯỢC LÝ LỊCH:
· Họ tên: Huỳnh Thị Minh Ly
· Sinh ngày, tháng, năm: 20/02/1979                                Giới tính: Nữ
· Trình độ chuyên môn nghiệp vụ: Kỹ sư Công nghệ thông tin;
· Chức năng, nhiệm vụ được giao: Công tác tuyển sinh, xây dựng chương trình đào tạo tổng hợp và lập hồ sơ mở ngành;
· Chức vụ, đơn vị công tác: Phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm.
II. NỘI DUNG:
1. Thực trạng tình hình
Năm học 2014 – 2015 về cơ cấu nhân sự Phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm bao gồm 1 Trưởng phòng, 2 Phó Trưởng phòng và 07 nhân viên. Nhiệm vụ trọng tâm của phòng được chia thành 3 mảng công việc chính là Tuyển sinh, Đào tạo và Giới thiệu việc làm; 



Bản thân tôi trong năm học 2014 – 2015 được giao nhiệm vụ phụ trách công tác tuyển sinh, xây dựng chương trình đào tạo tổng hợp và lập hồ sơ mở ngành nghề mới. Trong đó công việc liên đến lập hồ sơ mở ngành nghề mới đối với bậc Cao đẳng nghề là hoàn toàn mới mẻ đối với nhà trường nói chung và đối với cá nhân tôi nói riêng;
Vì vậy khi thực hiện nhiệm vụ của mình tôi đã nghiên cứu và tìm hiểu về quy trình mở ngành nghề đào tạo của các trường Đại học, Cao đẳng và Trung cấp chuyên nghiệp. Thật vậy đây là một vấn đề mà đại đa số lãnh đạo của trường Đại học, Cao đẳng, Trung cấp chuyên nghiệp đặc biệt quan tâm trong quá trình đào tạo của trường nhằm đáp ứng nhu cầu người học, nhu cầu chung của xã hội và phát triển theo xu thế chung;

Dựa trên báo cáo thống kê hàng năm, tình hình tuyển sinh đầu vào của các trường Đại học, Cao đẳng và Trung cấp chuyên nghiệp thường gặp nhiều khó khăn, nhất là đối với các trường Cao đẳng và Trung cấp chuyên nghiệp. Hơn nữa theo xu thế chung của xã hội và tâm lý của người học thường mong muốn mình được học tại các trường Đại học hoặc theo học các ngành nghề nhẹ nhàng, sạch sẽ, ngồi bàn giấy… làm cho việc tuyển sinh đầu vào của các Trường Cao đẳng và Trung cấp chuyên vốn đã khó khăn lại càng khó khăn hơn, nhất là đối với các trường đào tạo khối ngành kỹ thuật hoặc đối với các trường mà ngành nghề đào tạo không đa dạng. Do đó hàng năm tình tuyển sinh của hàng năm của các trường Cao đẳng và Trung cấp chuyên nghiệp thường không tuyển đủ chỉ tiêu đào tạo theo kế hoạch chung của các trường. Chính vì thế việc đa dạng hóa các ngành nghề đào tạo hiện nay càng trở nên cấp bách và cần thiết. Muốn làm được điều này thì các trường cần phải xây dựng được quy trình lập hồ sơ đăng ký mở ngành đào tạo, nghiên cứu và đưa ra những giải pháp tối ưu để thực hiện.
2. Những yếu tố khách quan, chủ quan trong việc lập thành tích, nêu sáng kiến, giải pháp trong công tác, đề tài nghiên cứu được đề xuất trong thực hiện nhiệm vụ công tác.

Trường Cao đẳng kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh là một trong những trường trọng điểm của Thành Phố Hồ Chí Minh trong công tác đào tạo đội ngũ lao động có tay nghề trình độ cao nhằm đáp ứng nhu cầu tuyển dụng của các Doanh nghiệp và nhu cầu chung của xã hội. Hơn nữa hiện nay nhu cầu tuyển dụng lực lượng lao động có tay nghề và trình độ cao tại các Doanh nghiệp khá lớn, trong khi đó số lượng HSSV tốt nghiệp của trường không đủ đáp ứng nhu cầu chung của các Doanh nghiệp do trường gặp nhiều khó khăn trong khâu tuyển sinh đầu vào. Chính vì vậy mà việc đa dạng hóa các bậc học và đa dạng hóa các ngành nghề đạo tạo đã được lãnh đạo và các cấp trong nhà trường đặc biệt quan tâm, nhằm nâng cao chất lượng và số lượng tuyển sinh đầu vào của trường. Tuy nhiên trong quá trình thực hiện công tác này luôn gặp nhiều khó khăn một phần nào đó gặp nhiều khó khăn; Nhất là việc xây dựng được một quy trình lập hồ sơ đăng ký mở các ngành nghề đào tạo phù hợp để thực hiện. Hơn nữa do lực lượng cán bộ chuyên trách còn ít, trong công tác luôn đảm đang và kiêm nhiệm nhiều công việc khác nhau vừa phải kiêm nhiệm công tác tuyển sinh, công tác đào tạo, công tác lập hồ sơ xin mở ngành, công tác xây dựng chương trình các bậc học…cho nên việc tìm hiểu xây dựng được một quy trình lập hồ sơ xin mở nhành nghề đào tạo gần như nằm ngoài tầm của những người thực hiện. Chính vì vậy mà công tác lập hồ sơ xin mở các ngành nghề đào tạo của trường vẫn là một trong những lĩnh vực tồn tại nhiều bất cập, hạn chế, ảnh hưởng không nhỏ đến công tác chung của trường; 
Từ những lý do khách quan và chủ quan trên mà công tác lập hồ sơ xin mở các ngành nghề đào tạo của trường vẫn là một trong những lĩnh vực tồn tại nhiều bất cập, hạn chế, ảnh hưởng không nhỏ đến công tác chung của trường. Chính vì vậy mà việc “Xây dựng quy trình lập hồ sơ đăng ký mở ngành đào tạo trình độ Cao đẳng nghề - chính quy (12+3) tại Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.HCM”  trở nên cấp bách cần thiết, sẽ giúp nhà Trường hoàn thiện mục tiêu trong công tác đào tạo.
3. Tên sáng kiến, giải pháp trong công tác, đề tài nghiên cứu.

“Xây dựng quy trình lập hồ sơ đăng ký mở ngành đào tạo trình độ Cao đẳng nghề - chính quy (12+3) tại Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.HCM”.
4. Nội dung của sáng kiến, giải pháp trong công tác, đề tài nghiên cứu.

Công tác “Xây dựng quy trình lập hồ sơ đăng ký mở ngành đào tạo trình độ Cao đẳng nghề - chính quy (12+3) tại Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.HCM” được thực hiện theo kế hoạch với nội dung cụ thể như sau:

· Thời gian bắt đầu: 
01/10/2014;

· Thời gian kết thúc:
31/03/2015;

· Công việc tiến hành và biện pháp xử lý:

a/. Giai đoạn 1: 


- Thời gian thực hiện: từ ngày 01 tháng 10 năm 2014 đến ngày 11 tháng 11 năm 2014      


- Công việc tiến hành:

·  Cập nhật, nghiên cứu các văn bản, qui chế, qui định và các biểu mẫu của các cấp có liên quan đến hồ sơ xin mở ngành;

·  Nghiên cứu các phầm mềm ứng dụng công nghệ thông tin trong việc soạn thảo văn bản;

·  Tham khảo quy trình xin mở ngành của các trường bạn.
b/. Giai đoạn 2:


- Thời gian thực hiện: từ ngày 12 tháng 11 năm 2014 đến ngày 28 tháng 1 năm 2015       


- Công việc tiến hành:

·   Lập kế hoạch, soạn thảo phân loại nội dung, xây dựng quy trình xin mở ngành nghề đào tạo;

·  Phối hợp với các khoa để cập nhật và thống kê những thông tin, dữ liệu có liên quan đến hồ sơ xin mở ngành nghề đào tạo;
·  Phối hợp với phòng Tổ chức tổng hợp thông kê và lập kế hoạch xây dựng đội ngũ Giảng viên;
·  Xây dựng các biểu mẫu phục vụ cho công tác xin mở ngành nghề đào tạo; 
·  Trình lãnh đạo phòng xem xét chỉ đạo các công việc đã làm;

·  Chỉnh sửa nội dung theo sự chỉ đạo và góp ý của lãnh đạo phòng.

c/. Giai đoạn 3:


- Thời gian thực hiện: từ ngày 29 tháng 01 năm 2015 đến ngày 31 tháng 3 năm 2015      


- Công việc tiến hành: 

·  Tổng hợp ý kiến góp ý của các cấp lãnh đạo trong trường;

·  Đánh giá công việc đã thực hiện, phát hiện các bước chưa phù hợp, đồng thời đề ra những biện pháp hiệu chỉnh;

·  Chỉnh sửa lại qui trình xin mở ngành nghề đào tạo theo từng giai đoạn thực hiện trình các cấp lãnh đạo xem xét góp ý;

·  Tổng kết , rút kinh nghiệm, hoàn thiện quy trình.
5. Phạm vi áp dụng, khả năng phổ biến.

- Quy trình hoàn toàn có thể thực hiện vào ứng dụng đại trà khi trường mở ngành nghề mới;
- Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. HCM là trường trọng điểm trong công tác đào tạo đội ngũ lao động có tay nghề trình độ, do đó việc xây dựng quy trình hồ sơ đăng ký mở ngành đào tạo bậc cao đẳng nghề là việc làm cần thiết và thực tế; 
- Đảm bảo việc mở ngành học của trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.HCM đúng quy trình, thủ tục pháp lý theo quy định của các cấp.
6. Thời điểm áp dụng.
Công tác “Xây dựng quy trình lập hồ sơ đăng ký mở ngành đào tạo trình độ Cao đẳng nghề - chính quy (12+3) tại Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.HCM” triển khai xây dựng áp dụng trong học kỳ II năm học 2014-2015 của trường Cao Đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.Hồ Chí Minh;
7. Hiệu quả mang lại.

Công tác “Xây dựng quy trình lập hồ sơ đăng ký mở ngành đào tạo trình độ Cao đẳng nghề - chính quy (12+3) tại Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.HCM” được áp dụng trong năm học 2014 - 2015, bước đầu đã đạt được một số hiệu quả sau:
- Xây dựng kế hoạch bám sát tình hình thực tế của nhà trường;

- Đồng bộ trong công việc thực hiện, tạo điều kiện thuận lợi trong công tác phối hợp với các Khoa và với các đơn vị liên quan trong nhà trường;

- Tập hợp được những ý kiến góp ý xây dựng, phát huy được sự chủ động, sáng tạo và sức mạnh của tập thể;
- Quy trình lập hồ sơ đăng ký mở ngành đào tạo thực sự hợp lý, khoa học, các bước thực hiện có mối liên hệ chặt chẽ, phù hợp với quy định;

- Đảm bảo mục tiêu giáo dục đào tạo nghề trình độ Cao đẳng, đáp ứng nhu cầu nguồn lực cho xã hội trong việc công nghiệp hóa, hiện đại hóa đất nước. Qua đó góp phần xây dựng và bảo vệ Tổ quốc;
- Đảm bảo việc mở ngành học của trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.HCM đúng quy trình, thủ tục pháp lý và được sự đồng thuận của các cấp lãnh đạo. Đồng thời rút ngắn thời gian xin mở ngành nghề;
- Hoàn thiện công tác của Phòng Đào tạo – Tuyển sinh – Giới thiệu việc làm./.

III. CÁC HÌNH THỨC ĐÃ ĐƯỢC KHEN THƯỞNG:

                                                            


TP.HCM, ngày       tháng 3 năm 2016

  XÁC NHẬN CỦA HỘI ĐỒNG  
                         NGƯỜI BÁO CÁO

KHOA HỌC CẤP CƠ SỞ



Huỳnh Thị Minh Ly
Ghi chú:
1Ghi rõ một trong 3 nội dung sau: Sáng kiến, giải pháp trong công tác, đề tài nghiên cứu
2 Nêu rõ, ngăn gọn theo 07 nội dung theo liệt kê.

3 Trình bày về khả năng áp dụng vào thực tế, có thể áp dụng cho những đối tượng nào, cơ quan, tổ chức nào, có tổ chức, cá nhân nào đã áp dụng thì chứng minh cụ thể.
· Kính đề nghị Quý Thầy (Cô) khi thực hiện xong báo cáo đề tài SKKN của cá nhân, in  2 bản gửi về phòng TC – HC – TH: 
+ 1 bản ghi đầy đủ theo các danh mục trên, 
+ 1 bản chỉ ghi tên đề tài và phần nội dung (mục II), không ghi tên đơn vị người thực hiện báo cáo. Phòng TC-HC-TH sẽ thực hiện đánh mã số vào bản này để trình Hội đồng khoa học chấm, nhằm đảm bảo tính khách quan, công bằng đối với các đề tài đăng ký. 
MẪU 2
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